ZARZADZENIE NR 12.2024
WOJTA GMINY SADKI
z dnia 2 lutego 2024 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Sadkach
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z poin. zm.) oraz art. 44 ust. 1 i art. 47 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pozn. zm.), zarzqdza
sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Sadkach o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamOwien publicznych, w brzmieniu stanowiacym zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu do zapoznania si¢ i przestrzegania
postanowien zawartych w niniejszym Zarzadzeniu.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 43.2021 Wojta Gminy Sadki z dnia 17 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoOwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 12.2024
Wajta Gminy Sadki
2 dnia 2 lutego 2024 r.

Regulamin udzielania zamodwien publicznych
w Urzedzie Gminy w Sadkach
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1)
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwier publicznych

Rozdziat 1
Zasady ogodlne

§1
Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowan w sprawach o udzielanie zamowienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych.
Do udzielania powyZzszych zaméwien nalezy stosowaé postanowienia niniejszego Regulaminu.
Wydatkowanie $rodkéw powinno byé dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego doboru metod i
Srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw oraz w sposdb umozliwiajagcy terminowa
realizacje zadan, przy zachowaniu odpowiednich przepiséw, w tym w szczegolnosci:
- zasad zawartych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pozn. zm.),
- zasad zawartych w art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U, z 2024 r. poz. 104),
- przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605 z pdzn. zm.), zwanej w dalszej czedci ustawa Pzp.

g2
Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Sadki reprezentowang przez Waojta Gminy
Sadki lub osoby przez niego upowaznione,

2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Woajta Gminy Sadki,

3) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Sadkach,

4) Kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio kierownika referatu
Urzedu Gminy w Sadkach (lub réwnorzednego),

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego,

6) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie komdrki organizacyjne Urzedu Gminy w
Sadkach sktadajace zapotrzebowania na dostawy, ustugi, roboty budowlane,

7) Zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumieé umowy odpfatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawca, ktdrych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

8) Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone przez Zamawiajacego
Z nalezytg starannoscia,

9) Platformie - nalezy przez to rozumie¢ Platforme Zakupowa za posrednictwem, ktorej
Zamawiajacy prowadzi postepowanie o udzielenie zamdwienia, a Wykonawcy skfadaja
oferty na podstawie niniejszego zarzadzenia,

10) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin

Zamowienia publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, przy zachowaniu
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych naktaddw, optymalnego doboru metod i
srodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, w wysokoéciach i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych
zobowigzan.
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Rozdziat 2
Organizacja zamodwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1

§3
Za organizacje systemu zaméwien publicznych w Urzedzie, odpowiedzialny jest Wojt Gminy Sadki.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg osoby zapewniajacy bezstronnoéé i
obiektywizm.
Za przestrzeganie przepiséw Zasad odpowiedzialni sa réwniez:
1) osoby kierujgce komérkami organizacyjnymi Zamawiajacego i upowaznione do zaciggania w
imieniu Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu zakupdw,
2) inni pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostate osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynnosci przy udzielaniu zamdwienia,
Nadzér nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu sprawuje Kierownik Zamawiajacego lub
WyzZnaczona przez niego osoba.
Zamowienia wspoffinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamdwier. W
przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi
dotyczacymi zaméwien wspdtfinansowanych ze érodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

§4
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji, réwne traktowanie
Wykonawcow, przejrzystos¢ postepowania oraz proporcjonalno$é wymagan.
Przed realizacja wydatku Kierownik komdrki organizacyjnej ma obowigzek ustali¢ czy tozsame
zamowienie nie stanowi czesci sktadowej innego zaméwienia podlegajacego ustawie Pzp.
Za prawidtowy przebieg realizacji zamdwienia odpowiada komdrka organizacyjna urzedu,
wiasciwa merytorycznie, wydatkujaca $rodki finansowe w ramach planu finansowego.
Zamowienia udziela sie wytacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia sa jawne.
Postepowania w sprawie udzielenia zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Postepowania o udzielenie zamdwien publicznych, przeprowadza sie w  komdrkach
organizacyjnych Urzedu.
Zamodwienia, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 niniejszego Regulaminu winny by¢ wykonane z
nalezyta starannoscia i prawidtowo udokumentowane.

Rozdziat 3
Ustalenie wartosci szacunkowej

§5
Warunkiem uruchomienia postepowania oraz udzielenia zaméwienia publicznego jest posiadanie
odpowiednich $rodkéw finansowych na realizacje przedmiotu zamowienia, ktdre zostaty ujete w
uchwale budzetowej.
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia komdrka wnioskujaca szacuje z nalezyta
starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnoéci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
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przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.
Szacunkowq wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w
formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloéci robdt budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.
Szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustala sie w ztotych.
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i
zatqczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia sa w szczegolnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe Wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone datg
dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub umdéw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Pzp.
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 m-ce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia w przypadku dostaw i ustug oraz nie wczeéniej niz 6 m-cy
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia w przypadku robét budowlanych.

Rozdziat 4
Szczegotowe procedury udzielania zaméwien publicznych

§6

Dla zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 20 000 zt netto (stownie: dwadziescia
tysiecy ztotych), postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie.

§7

Procedurg rozpoczyna ztozenie do Kierownika Zamawiajacego wniosku o udzielenie zamowienia,

zgodnie ze wzorem, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

Do ztozenia wniosku o udzielenie zamdwienia Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobom przez

niego upowaznionym uprawnieni sg:

1) sekretarz,

2) skarbnik,

3) kierownik referatu,

4) pracownik na samodzielnym stanowisku pracy.

W przypadku, gdy udzielenie zamdéwienia tego samego rodzaju bedzie dotyczy¢ kilku komorek
organizacyjnych urzedu (np. na paliwo, $rodki czystosci, druki, materiaty biurowe itp.), zbiorcze
zapotrzebowanie sktada komérka organizacyjna, w ktdrej szacunkowa wartoé¢ zamdwienia jest
najwyzsza, uwzgledniajac w zapotrzebowaniu zamdéwienia pozostatych komdrek.

Whniosek o udzielenie zaméwienia podlega zatwierdzeniu przez:

1) skarbnika, ktory dokonuje wstepnej kontroli, o ktdrej mowa w art. 54 ustawy o finansach
publicznych oraz oznacza, ze zamowienie wynikajace z operacji miesci sie w planie
finansowym i urzad posiada srodki na jego pokrycie,

2) Kierownika Zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniong, ktory w ten sposéb wyraza
zgode na udzielenie zamdwienia.

§8
Procedura zamowien publicznych o wartoéci przekraczajacej kwote 20 000 zi netto
(stownie: dwadziescia tysiecy zfotych), a nieprzekraczajacej kwoty 100 000 zt netto
(stownie: sto tysiecy zfotych) prowadzona jest w danej komodrce organizacyjnej urzedu na
podstawie niniejszego Regulaminu i wymaga zlozenia wniosku o udzielenie zamdwienia o ktorym
mowa w § 7 ust. 1, zatwierdzonego wymaganymi podpisami, stosownie do postanowien § 7
ust. 4 niniejszego Regulaminu.
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Procedura, o ktorej mowa w ust. 1 prowadzona jest, co do zasady za posrednictwem Platformy i
wymaga przeprowadzenia tzw. rozeznania rynku majacego na celu wytonienie Wykonawcy
zamowienia. Rozeznanie rynku moze zostaé przeprowadzone przez zaproszenie do ztozenia oferty
za posrednictwem Platformy Iub poza platforma - pisemnie, faksem, e-mailem lub telefonicznie
albo poprzez zebranie cennikow internetowych lub zestawienie kosztdw. Rozeznanie cenowe
przeprowadza sig z taka liczbg Wykonawcow Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, ktora zapewni uczciwg konkurencje oraz wybodr najkorzystniejszej oferty, lecz nie
mniej niz 3 (postepowanie zamkniete), chyba, ze wykonanie przedmiotu zamdwienia
oferuje mniejsza liczba Wykonawcow.

W przypadku, gdy w prowadzonym postepowaniu nie wptyneta zadna oferta lub nie wytoniono
Wykonawcy, udzielenie zaméwienia moze odby¢ sie za zgoda Kierownika Zamawiajgcego w
wyniku negocjacji z jednym Wykonawca.

Zamowienie wytonionemu Wykonawcy udzielane jest na podstawie druku Zamdwienia
obowigzujacym w urzedzie, sporzadzonym przez komdrke organizacyjna prowadzaca
postepowanie.

Gdy jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji zamdwienia, w zaleznoéci od rodzaju przedmiotu
zamowienia i sposobu jego wykonania, z wytonionym Wykonawca moze zosta¢ zawarta umowa.
O wyniku postepowania zawiadamia sie wszystkich  Wykonawcow  uczestniczacych w
prowadzonym postepowaniu, podajgc nazwe wytonionego Wykonawcy wraz z uzasadnieniem
dokonanego wyboru. Zawiadomienie, zgodne ze wzorem o ktdrym mowa w § 13 ust. 4
niniejszego Regulaminu, co do zasady przekazywane jest w formie elektronicznej za
posrednictwem narzedzia za pomoca ktorego postepowanie byto prowadzone.

§9
Procedura zamowien publicznych o wartoséci o wartosci przekraczajacej kwote 100 000 z}
netto (sfownie: sto tysiecy ztotych), a nieprzekraczajacej kwoty 130 000 z} netto
(stownie: sto trzydziesci tysiecy zfotych) prowadzona jest w danej komorce organizacyjnej
urzedu na podstawie niniejszego Regulaminu i wymaga ztozenia wniosku o udzielenie zaméwienia
o ktérym mowa w § 7 ust. 1, zatwierdzonego wymaganymi podpisami, stosownie do
postanowien § 7 ust. 4 niniejszego Regulaminu.
Procedura, o ktdrej mowa w ust. 1 prowadzona jest, za poérednictwem Platformy Zakupowej w
formie ogolnodostepnego ogtoszenia (postepowanie otwarte).
W przypadku, gdy w prowadzonym postepowaniu nie wplyneta Zzadna oferta lub nie wytoniono
Wykonawcy, udzielenie zaméwienia moze odby¢ sie za zgoda Kierownika Zamawiajacego w
wyniku negocjacji z jednym Wykonawca.
Zamowienie wytonionemu Wykonawcy udzielane jest na podstawie umowy.
O wyniku postgpowania zawiadamia sie poprzez publikacje na Platformie zawiadomienia,
zgodnego ze wzorem, o ktorym mowa w § 13 ust. 4 niniejszego Regulaminu, podajac nazwe
wytonionego Wykonawcy wraz z uzasadnieniem dokonanego wyboru.

§10
Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego, opisujacego
przedmiot zamdwienia, z ewentualng propozycjg umowy, kierowanego do kontrahentow.
Kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od rodzaju zamdwienia, stanowi cena lub cena i inne
kryteria, w tym termin wykonania, funkcjonalnosé, koszty eksploatacji, gwarancje, serwis, walory
uzytkowe, estetyczne, jakosciowe, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, doswiadczenie
wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktdry ziozyt najkorzystniejsza oferte. W przypadku, gdy
jedynym kryterium oceny jest cena, zamdwienia udziela sie Wykonawcy, ktory zaoferowat
najnizsza cene.
Nadzor nad realizacja zaméwien o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 ztotych
nalezy do obowiazkéw kierownika komérki organizacyjnej urzedu, ktory czuwa nad
prawidtowoscia jego realizacji dbajac w szczegdlnosci o zgodne z obowigzujacymi przepisami
wydatkowanie srodkéw publicznych.
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Rozdziat 5
Odstapienie od stosowania Regulaminu

§11
W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych charakterem i specyfiky zamowienia lub pilng potrzeba
Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z
zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, zgodnej ze wzorem o ktérym mowa w § 13 ust. 2 niniejszego Regulaminu,
podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac okolicznosci uzasadniajace odstapienie od
stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamowienia.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdinosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdw
okreslajgcych sposéb udzielania zamdwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmow finansowych.

Rozdziat 6
Udzielenie zamodwienia i zasady dokumentacji

§12
Dokumentacje postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sie w formie pisemnej.
Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia sporzadza sie notatke stuzbowg lub
protokét, o ktdrych mowa w § 13 ust. 2 i 3 niniejszego Regulaminu.
Notatke lub protokét o ktdrych mowa w ust. 2 wraz z zatgcznikami przedstawia sie Kierownikowi
Zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznionej, celem zatwierdzenia i udzielenia
zamowienia wytonionemu Wykonawcy.
Po zatwierdzeniu postgpowania o zamoéwienie publiczne przez Kierownika Zamawiajacego,
zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej, o ktérym mowa w § 13 ust. 4 niniejszego
Regulaminu przekazywane jest Wykonawcom, ktdrzy uczestniczyli w postepowaniu, a Wykonawca,
ktérego oferte wybrano, jako najkorzystniejsza, wraz z zawiadomieniem otrzymuje zaproszenie do
podpisania umowy.
Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej waznej oferty.

§13
Wzor wniosku o udzielenie zaméwienia stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Wzor notatki stuzbowej stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Wzor protokotu z postepowania stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu (dopuszcza sie
korzystanie ze wzoru protokotu generowanego przez Platforme).
Wzor zawiadomienia o wyborze oferty/uniewaznieniu postepowania stanowi Zatgcznik nr 4 do
Regulaminu.
Przechowywanie dokumentacji z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego spoczywa na
komorce organizacyjnej, ktdra przeprowadzita postepowanie.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od
daty udzielenia zamdwienia.

Rozdziat 7
Postanowienia koncowe

§14
Umowy w sprawach zaméwien publicznych zawierane sa w oparciu o ustawe - Kodeks cywilny i
inne obowigzujace przepisy.
Umowy podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub upowaznione przez niego osoby.
Umowy wymagajg kontrasygnaty skarbnika.
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W przypadku koniecznoéci aneksowania uméw zawartych na podstawie niniejszego Regulaminu,
zmiang umowy przeprowadza komdrka organizacyjna urzedu, ktéra prowadzita postepowanie w
sprawie zamowienia.

Za naruszenie postanowien niniejszego zarzadzenia pracownicy ponosza odpowiedzialnos¢
porzadkowg oraz dyscyplinarng.

§15
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy regulujgce
zasady udzielania zamowien publicznych, a w szczegdinosci ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r, -
Prawo zamowien publicznych; ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; ustawa z
dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.
Regulamin obowigzuje wszystkie komérki organizacyjne Urzedu Gminy w Sadkach.
Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami pracownikéw
odpowiedzialni sa kierownicy komaérek organizacyjnych.
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wykaz zatacznikéw

1)
2)
3)
4

Whniosek o udzielenie zamdwienia publicznego

Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku
Protokot z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
Zawiadomienie o wyborze oferty/uniewaznieniu postepowania
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 12.2024

z dnia 2 lutego 2024 r.
Sadki, dnia ........ocoeviiiennn,
Komorka organizacyjna: .............c.coevvveeeeieeeoeeieerann
WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartosci, o ktorej mowa w § 8 Regulaminu
1. Przedmiot zamdwienia:
dostawa O
ustuga [l
robota budowlana |
Nazwa przedmiotu zamdwienia:
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: .................c......... zt (netto). Wartosé brutto: ................ccocoee...... z
4. Podstawa ustalenia wartoSci ZamMOWIENIA: ..............c.oovieieeeeoeeeeeeee oo
5. Data ustalenia wartoSci ZAaMOWIENIA: ...............cccooviuieieeeieeeeeeeeeeeee oo
6. Nazwisko i imig osoby, ktora ustalita wartoS¢ ZamOWIENIA: .............cooovovvomoooeeoeeeeoee
7. Pozycja planu finansowego: Dziat: ................... Rozdziat: ................... 8 i
8. Podmioty, ktore zadeklarowaty dofinansowanie:
R s e =WAKWOEIE: s.ocnvrvmssnesimmins =1z sy %
T N =W KWOCIE: ..o =)z cecnsrimisennessn %

9. Inne wymagania zamawiajacego:

- termin wykonania zamowienia: .................cc........
Sl - [ ————— O

........................................................................

........................................................................

-oocena e %
B o SO %
I e =V B ereere O PY %
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12. Zapisy umowy wymagane ze wzgledu na rodzaj zaméwienia:

13. Proponowany rodzaj procedury:
1) Zapytanie ofertowe — propozycja skierowania zapytania do n/w wykonawcow:

2) Publiczne ogtoszenie — propozycja zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej

14. Zataczniki:
1) Kalkulacja ustalenia wartosci zamdwienia*

-

Skarbnik Gminy Sadki

Sadki; dnia s

Kierownik Zamawiajacego
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Zatgcznik do wniosku
0 udzielenie zamowienia publicznego

NOTATKA Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Pracownik dokonujacy oszacowania wartoéci zaméwienia:

Szacunkowa wartos¢ zamowienia: ........................ zt netto,

Zataczniki:

(Podpis osoby sporzadzajacej notatke)

1) Nalezy zalgczyc, Jesli to moziiwe, dokumenty potwierdzajace sposcb dokonania szacowarnia (cenniki, oferty)
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 12.2024

z dnia 2 lutego 2024 r.
NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoéwienia o wartosci, o ktérej mowaw § 7 Regulaminu
1. Przedmiot zamdwienia:
[] dostawa, [J ustuga, [] robota budowlana
2. Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA: ..........eurveiesieeieeereeee oo eee e
3. Termin realizacji/wykonania ZamMOWIENIA: ..................o.ovveveireeoooeoeeeeoeeoeeoeoeooooo
4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: .................o........ zt (netto). Wartos¢ brutto: ................coveveene.. zt
5. Podstawa ustalenia WartoSCi ZAMOWIENIA: ..............ooeeveeveereomrooreoeeooeoeeooeoeoeooooo
6. Data ustalenia wartoSci ZAaMOWIBNIA: .............cc.ovvuieeieeeeeeeeeseeeoeseee oo
7. Nazwisko i imig osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamOwWI€NIa: ............oooovooooeoooo
8. Pozycja planu finansowego: Dziat: ................... Rozdziat: ................... R
9. Kwota Zamawiajacego: .......cccecvvvvvvreerennnn zt (netto). WartoS¢ brutto: ............ccocoeevvvivveernnn. zt
10. Podmioty, ktére zadeklarowaty dofinansowanie:
T st s s Rl Vool L B [ %*
R e T S - w kwocie: ..........ccco.o.... o 1 [ . %*
11. Rozeznanie rynku:
1) Zapytanie skierowano w dniu: ..........coooevvevevonnii.. za pomoca: Platformy/poczty
elektronicznej/faksu/telefonicznie/poczty* do nastepujacych wykonawcow:
< 1) S —————
s RS U————
o
2) Oferty, w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wplynety w dniu/dniach*
.............................................. od nastepujacych wykonawcow:
Lp. Nazwa i adres Cena Stawka Cena Pozoste.lle Liczba
wykonawcy netto VAT brutto kryteria pkt
1
2
3
L2 VYDA OIEIER - vvirisisiotionstisionsnnavssnansonsnisns tosovmuossomens o siosiies s s ies w6551 5 L3 T KRESF B b
przy uwzglednieniu nastepujacych kryteridw:
= @epa . e %
T snesneeerGEIROERETEE 0 eeeesereevesens %*
R st e %*
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Notatke sporzadzit/ta:

ZATWIERDZAM DO REALIZACII

 Kierownik Zamawiajacego
Sadki, dnia ........cocvveiiiieii I

* niepotrzebne skreslic
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 12.2024
z dnia 2 lutego 2024 r.

PROTOKOL

Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o wartosci, o ktorej mowa w § 8 Regulaminu

1. Przedmiot zamodwienia:

dostawa ]

Ustuga O

robota budowlana O
2. Nazwa przedmiotu zamowienia:
3. Krotki opis przedmiotu zamdwienia:
4. Termin realizacji/wykonania ZamMOWIENIA: ...............o.c.ooueeierroreeeieesese oo oo
5. Szacunkowa wartos¢ zamowienia: .........c.c.cc.ovecucue zt (netto). Wartos¢ brutto: ..o, zt
6. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia: .......................... S S —
7. Data ustalenia wartoSci ZamOWIENIA: ................c.oevvieieeeeieeeeeeeee e
8. Nazwisko i imig osoby, ktdra ustalita warto$¢ zamOWIENIA: .........o.oveeeeeeeoeeeeeeeeeee
9. Pozycja planu finansowego: Dziat: ................... Rozdziat: .................. T —
10. Kwota Zamawiajacego: ............cccovvveeeeeeeeeennne. 2t{retia). WartaSE beulle ..o nvnapmssinne zt
11. Podmioty, ktére zadeklarowaty dofinansowanie:

R e Y = W KWOGTES 'usmniisnmieans S %*
R T T TSR - w kwocie: ... 0 1 EEE— %*

12. Rozeznanie rynku:

1) Zapytanie skierowano za pomoca: poczty/poczty elektronicznej*

2) Ogtoszenie zamieszczono na Platformie w dniu: ........ooevevvevvevevil 2

3) Oferty, w odpowiedzi na ogtoszenie na Platformie wptynety w dniu/dniach*

.............................................. od nastepujacych wykonawcow:
Lp. Nazwa i adres Cena Stawka Cena Pozosta]}e Liczba
wykonawcy netto VAT brutto kryteria pkt
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13. Wybor oferty:

VAINRSBRIION OITOIREE -ovcccumsacononnsssns 00 e amans e me s eS8 PSS RO
przy uwzglednieniu nastepujacych kryteridw:

-ocena s %

B %*

I VS Y% *

(prowadzacy postepowanie)

ZATWIERDZAM DO REALIZACII

Kierownik Zamawiajacego

Sadki, dnia oimmnni e r.

* niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 12.2024
z dnia 2 lutego 2024 r.

Sadki; dnia) ..o E
Nr postepowania: ...........ccccceeeeeennnn

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY/UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA*

Na podstawie § 13 ust. 4 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Sadkach o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych informuje, ze w postepowaniu na realizacje

Cena oferty brutto: ............... R et e e seee' ZH

W postepowaniu zostaty ztozone oferty:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena ofert brutto w Uwagi
zt

Uzasadnienie wyboru/uniewaznienia:

Kierownik Zamawiajacego

* niepotrzebne skreslic
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