ZARZADZENIE NR 83.2024
WOJTA GMINY SADKI

z dnia 13 wrzes$nia 2024 r.

W sprawie powierzenia zastepcy wojta prowadzenia niektorych spraw gminy Sadki

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r,, poz. 609 ze zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1. Upowazniam Zastgpce Wojta Pana Mariusza Czyiza do prowadzenia spraw Gminy Sadki
w zakresie:
1) zastgpowania mnie podczas mojej nieobecnosci albo innej przyczyny powodujacej niemoznosé
wykonywania przez wéjta jego obowigzkow - ich realizacjg przejmuje zastgpea wojta,
2) reprezentowania Gminy Sadki na zewnatrz,
3) podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu,
4) wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy,
5) sprawowania ogdlnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu
czynnosci kancelaryjnych,
6) podpisywania dokumentow finansowo - ksiggowych,
7) podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych,
8) rozstrzygania sporéw kompetencyjnych miedzy pracownikami Urzedu,
9) zlecania wyjazdow stuzbowych samochodem prywatnym,
10) udzielania urlopéw wypoczynkowych Kierownikom Referatoéw i pracownikom Urzedu Gminy
w Sadkach, Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Sadki,
11) wykonywania innych zadan i obowiazkéw nalozonych obowiazujacymi przepisami prawa
w zakresie czynno$ci prawa pracy, za wyjatkiem nalezacych do wylacznej kompetencji Wojta,
12) do prowadzenia indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania
decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen oraz prowadzenia kontroli,
13) do wydawania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczefi i poswiadczen urzedowych,
stwierdzania wiasnorgcznosci podpiséw, potwierdzania zgodnoéci z oryginalem dokumentow,
przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Woijta,
14) do wydawania w moim imieniu Wéjta Gminy Sadki tytuléw wykonawczych w sprawach, ktorych

Wojt Gminy Sadki jest wierzycielem w rozumieniu przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym



w administracji,

15) do skladania os$wiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zwyklego zarzadu mieniem

komunalnym oraz zawierania umow cywilnoprawnych.
16) do prowadzenia wszelkich pozostalych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy, za

wylaczeniem czynnosci z zakresu zarzadzania mieniem, w trakcie nieobecnosci Wojta.

§2. Upowaznienia udzielam na czas nieokreslony. Upowaznienie wygasa z chwilg jego cofnigcia

albo odwolania ze stanowiska.

§3. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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