Instrukcja wypełniania wniosku o płatność

w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie”

Informacje ogólne:

1. Po zawarciu umowy dofinansowania i zrealizowaniu całości zadań określonych                 w umowie, Wnioskodawca może wystąpić do Urzędu Gminy w Sadkach o ich rozliczenie i uruchomienie płatności. Wniosek o płatność musi zostać złożony z zachowaniem terminu wskazanego w § 3 ust. 3 umowy.

2. Wypłata środków dokonywana jest na podstawie wniosku o płatność prawidłowo wypełnionego przez Wnioskodawcę lub Pełnomocnika Wnioskodawcy.

3. Wypłata dofinansowania może być zrealizowana po zakończeniu zadania (możliwość złożenia jednego wniosku o płatność).

4. W uzasadnionych przypadkach, Urząd Gminy w Sadkach może w zakresie złożonego wniosku o płatność żądać od Wnioskodawcy złożenia wyjaśnień/uzupełnień lub przedstawienia dodatkowych dokumentów.

Instrukcja wypełniania poszczególnych części wniosku:
Pola: Nr sprawy, Data wpływu - wypełnia pracownik Urzędu Gminy w Sadkach.

Pole Dane Wnioskodawcy - należy wpisać dane identyfikujące Wnioskodawcę (pole obowiązkowe).
I. Numer umowy z Gminą Sadki - należy wpisać numer identyfikacyjny umowy zawartej            z Gminą Sadki (pole obowiązkowe).
II. Zestawienie załączników - tabelę wypełnia pracownik Urzędu Gminy w Sadkach. Wnioskodawca zobligowany jest do załączenia do wniosku wymienionych w tabeli załączników, tj.:
Lp. 1 .  Potwierdzenie trwałego wyłączenia z użytku źródła ciepła na paliwo stałe:

· imienny dokument zezłomowania lub

· karta przekazania odpadu lub

· formularz przyjęcia odpadów metali,

W przypadku pieców kaflowych i innych źródeł ciepła, nie podlegających zezłomowaniu:

· dokument trwałego odłączenia źródła ciepła od przewodu kominowego wystawiony przez mistrza kominiarstwa.

Nie ma konieczności przedkładania wszystkich wymienionych dokumentów, wystarczy jeden ze wskazanych.
Lp. 2. Faktury lub inne równoważne dokumenty księgowe, potwierdzające poniesionie koszty kwalifikowane.
Uwaga: w przypadku płatności z odroczonym terminem należy dodatkowo załączyć potwierdzenie uregulowania płatności.

Należy pamiętać, że:

- do dofinansowania kwalifikują się koszty zgodne z załącznikiem nr 1 do Programu Priorytetowego, poniesione nie wcześniej niż data podpisania umowy o dofinansowanie Wnioskodawcy z Gminą Sadki;

- dokumenty zakupu muszą być wystawione na Wnioskodawcę (dopuszcza się także sytuację,       w której dokumenty wystawione są na Wnioskodawcę i jego małżonka wspólnie).
Lp. 3. Dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań technicznych określonych                     w Załączniku nr 1 do Programu.

A. Karta produktu i etykieta energetyczna potwierdzające spełnienie wymagań technicznych określonych w Załączniku nr 1 do Programu w szczególności wymagań dotyczących klasy efektywności energetycznej dla następujących kategorii kosztów:

· źródła ciepła na paliwo stałe - kocioł na pellet o podwyższonym standardzie;
· pompy ciepła powietrze/woda;

· pompy ciepła powietrze/powietrze;

· kotła gazowego kondensacyjnego;

· wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepła;

B. Karta produktu lub inny dokument dla okien i drzwi potwierdzający spełnienie wymagań technicznych określonych w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie.

C. Certyfikat/świadectwo potwierdzające spełnienie wymogów dotyczących ekoprojektu

· w przypadku zakupu źródła ciepła na paliwo stałe - kocioł na pellet o podwyższonym standardzie.
Lp. 4. Dokument potwierdzający instalację źródła ciepła, wentylacji mechanicznej                     z odzyskiem ciepła, montaż stolarki okiennej, montaż stolarki drzwiowej podpisany przez wykonawcę i beneficjenta:

· w przypadku zainstalowania kotłów gazowych - protokół ze sprawdzenia szczelności instalacji lub dokument sporządzony przez kominiarza w zakresie prawidłowego działania kanałów spalinowych i wentylacyjnych,

· w przypadku zainstalowania innego źródła ciepła, instalacji c.o., c.w.u., wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepła, montaż stolarki okiennej, montaż stolarki drzwiowej: protokół z odbioru prac sporządzony przez wykonawcę.
Uwaga! można skorzystać z proponowanego wzoru protokołu udostępnionego przez Urząd Gminy w Sadkach.

Nie ma konieczności przedkładania wszystkich wymienionych dokumentów, wystarczy jeden ze wskazanych.
Lp. 5. Pozwolenie na budowę lub zgłoszenie robót budowlanych nie wymagających pozwolenia na budowę - jeżeli jest wymagane zgodnie z przepisami odrębnymi.

Pole Podpis składającego wniosek - podpis Wnioskodawcy lub Pełnomocnika działającego z up. Wnioskodawcy (pole obowiązkowe).

III Rozliczenie wniosku:

Część wypełniana przez pracowników Urzędu Gminy w Sadkach.


