ZARZADZENIE Nr 50.2026
WOJTA GMINY SADKI
z dnia 5 sierpnia 2026 roku

w sprawie upowaznienia Zastepcy Kierownika Urz¢du Stanu Cywilnego

Na podstawie art. 30 ust 1, art. 33 ust. 1, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r., poz. 662 ze zm.) oraz art. 9 i art. 10 ust. 2 i 3 z dnia 28 listopada 2014 roku
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2026 r., poz. 393) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Zastepce Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego Pana Mariusza Czyza do prowadzenia
spraw w zakresie:
1. realizacji zadan wynikajacych z ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, w tym:
a) prowadzenie rejestracji stanu cywilnego,
b) dokonanie zmian w aktach stanu cywilnego,
¢) realizacji szczegdlnego trybu realizacji stanu cywilnego,
d) sporzadzanie i wydawanie:
- odpiséw aktow stanu cywilnego,
- zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby,
- zaswiadczen o stanie cywilnym,
- za$wiadczen potwierdzajacych uznanie ojcostwa,
- zadwiadczen o mozliwosci zawarcia zwiazku malzenskiego za granica.
€) prowadzenie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego i wydawanie dokumentéw z tych akt,
f) przenoszenie aktéw stanu cywilnego zgromadzonych w ksiggach stanu cywilnego do rejestru
stanu cywilnego,
2. realizacji zadan wynikajacych z ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy w tym:
a) przyjmowanie o$wiadczen o:
- wstgpieniu w zwigzek matzenski.
- braku okolicznosci wylgczajacych zawarcie malzenstwa,
- wyborze nazwiska, jakie bedg nosi¢ matzonkowie i dzieci zrodzone z malzenstwa,

powrocie nazwiska rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa

uznaniu ojcostwa,

- przyjecie o$wiadczenia matzonkow, ze dziecko bedzie nosito takie samo nazwisko, jakie nosi,



t)
g
h)

i)
k)

lub nositoby ich wspélne dziecko,
b) wydawania zezwolenia na zawarcie malzefistwa przed uptywem miesigcznego terminu,
¢) wydawania zaswiadczen o braku okolicznosci wylgczajacych zawarcie matzenstwa,
stwierdzenie legitymacji procesowej do wystapienia do sadu w sprawach moznosci lub
niemoznosci zawarcia malzenstwa.
realizacji zadan wynikajacych z ustawy Kodeks postepowania cywilnego:
a) przyjmowanie pism sagdowych,
b) powiadomienie sadu opiekuficzego o zdarzeniu uzasadniajagcym wszczecie postepowania
z urzgdu,
realizacja ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska, w tym
wydawanie decyzji administracyjnych o zmianie imienia lub nazwiska,
prowadzenie korespondencji z urzgdami konsularnymi,
dokonywanie aktualizacji danych zgromadzonych w rejestrze PESEL, po dokonaniu zmian
w aktach stanu cywilnego,
wspolpraca z Wojewoda w sprawie nadania medali, organizowanie uroczystosci z okazji
jubileuszu, 100-lecia urodzin,
prowadzenie spraw z zakresu Ewidencji Ludnos$ci i Dowodéw Osobistych, w szczegdlnosci:
prowadzeniu rejestru mieszkancow, prowadzenie rejestru zamieszkania cudzoziemcow,
przyjmowanie zgloszen zameldowania na pobyt staly i czasowy,
przyjmowania zgtoszen wymeldowania z pobytu statego i czasowego,
przyjmowanie zgtoszen wyjazdu z kraju z zamiarem statego pobytu poza granicami
Rzeczpospolitej Polskie;j,
prowadzenie postgpowari administracyjnych w sprawach zameldowania i wymeldowania
oraz anulowania czynnosci meldunkowe;j,
nadawanie nr PESEL przy zameldowaniu i na wniosek, obywatelom polskim i cudzoziemcom
usunigcie niezgodnosci w rejestrze PESEL, rejestrze mieszkancow,
prowadzenie Rejestru Zastrzezeni Numeru Pesel,
udostepnianie danych z rejestru mieszkancéw, PESEL i RDO
wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkanicéw i dokumentacii z ewidencji ludnosci,
prowadzenie postgpowania administracyjnego sprawach wymeldowania i zameldowania z
pobytu
statego i czasowego na wniosek strony lub z urzedu,
prowadzenie rejestru danych kontaktowych
sporzgdzanie rejestru 0séb do kwalifikacji wojskowej,
sporzadzanie wykazéw dzieci i mlodziezy podlegajacych obowiazkowi szkolnemu dla potrzeb

placoéwek oswiatowych,



9. prowadzenie spraw w zakresie dowodéw osobistych:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

§2.1.

d)

e)

g)

h)

i)

przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodéw osobistych,

wydawanie dowod6w osobistych,

przyjmowanie zgloszen utraty, uszkodzenia dowodéw osobistych oraz kradziezy tozsamosci,
wydawanie zaswiadczen o utracie i uszkodzeniu dowodu osobistego,

prowadzenie dokumentacji wydanych dowodéw osobistych,

udostepnianie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentow zwigzanych z

wydawaniem dowod6w osobistych.

Upowazniam Zastepce Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego do:

przyjmowania zgloszen dotyczacych obowiazku meldunkowego,

wydawania zaswiadczen dotyczacych danych zawartych w zbiorach rejestru mieszkancow i
rejestru cudzoziemcoéw oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowod6éw osobistych,
rejestru cudzoziemcow oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych,
zawiadomienia wlasciwego organu o utracie dowodu osobistego, celem uniewaznienia,
wspolpracy w zakresie przekazywania dokumentacji z Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i
Administracji — Departament Spraw Obywatelskich,

terminowego aktualizowanie statego rejestru wyborcow,

wydawania z rejestru stanu cywilnego odpiséw aktéw stanu cywilnego,

wydawania z rejestru stanu cywilnego zaswiadczen o zamieszczonych lub nie zamieszczonych
danych dotyczacych wskazanej osoby,

zamieszczania przy aktach stanu cywilnego przypiskéw, z wyjatkiem przypiskow
zamieszezanych przy aktach stanu cywilnego na podstawie uznania orzeczenia organu panstwa
obcego, a nie wymagajacego uznania albo odpisu zagranicznego dokumentu stanu cywilnego w
wykonaniu umowy miedzynarodowe;j przewidujacej wzajemna wymiang informacji w zakresie
stanu cywilnego,

przenoszenia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

§ 3. Upowaznienia udziela si¢ na czas nieokreslony. Upowaznienia wygasajg z chwilg ich cofniecia albo

odwolania ze stanowiska.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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